Guatemala 29 de Marzo de 2,019

Serior

Mario Renato Monterroso Garcia ~ -
Viceministro del Deporte y la Recreacion

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Serior Viceministro: o

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 109-2019, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 9-2019, correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el
cobro de mis-honorarios estoy presentando factura Serie B Numero 071

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoye en el correcto manejo y archivo de documentos que ingresan al Departamento de
Planificacion de Proyectos. o

2. Apoye en el correcto traslado de documentacién a distintas departamentos del Viceministerio e

Instituciones del Estado.

Se apoyo en la elaboracién de informes conforme a las observaciones que realiza SEGEPLAN.

4. Se apoyé en ofras actividades al departamento de supervision de proyectos de la Direccion de
Infraestructura Fisica.

5. Apoye en la elaboracién de inventario documental y escaneo de expedientes resguardados en el
Departamento de Planificacion de Proyectos.

w

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyd en la recepcién y almacenamiento de documentacién que ingresa al departamento.
Se brindé el apoyo del traslado dedocumentaciéon importante a Vice despacho, Ventanilla unica,
Planificacién y el envio de documentacion importante a la Secretaria de Planificaciéon y Programacion
de la Presidencia — SEGEPLAN- de los proyectos tipicos y atipicos.

3. Se apoyé en la elaboracién de clasificacion y desglose de las observaciones realizadas por
SEGEPLAN a los distintos proyectos ingresados para el POA 2020.

4. Apoye en la digitalizacién de cuatro expedientes de afos anteriores, almacenados en el
Departamento de Planificacion de Proyectos, de proyectos tipicos y atipicos registrados en el SNIP.

5. Se realizé el Inventario de diez leitz de distinta documentacién resguardado por el Departamento de
Planificacién de Proyectos.
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Ing. Mildred Aminta Meza Monroy De Diaz

Jefe de Planificacion a.i.
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